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Warszawa, dnia 08 sierpnia 2019r.

DYREKTOR

Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Paristwowego Zaktadu Higieny

OGLASZA KONKURS OTWARTY NA STANOWISKO
Specjalisty ds. Narodowego Programu Zdrowia

I. Do podstawowych zadari osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato m.in.:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

udzielanie wsparcia na kazdym etapie realizacji uméw w ramach Narodowego
Programu Zdrowia;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
harmonogramem rzeczowo-finansowym poszczegdlnych uméw zawartych w
ramach Narodowego Programu Zdrowia;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoéci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych oraz ich zgodnosci z zawartymi
umowami;

zapewnienie terminowej realizacji zadari zaréwno od strony merytorycznej
(wspdtpraca z poszczegdlnymi komérkami merytorycznymi) jak i finansowej
(wspétpraca z dziatem finansowo-ksiegowym);

sprawowanie nadzoru nad terminowa realizacjg zamdwieri publicznych w ramach
zawartych uméw (poczawszy od ztozenia wniosku o udzielenie zamdwienia
publicznego, po realizacje ptatnosci);

przygotowywanie informacji na temat stopnia realizacji poszczegdlnych umdw;
przygotowywanie i procedowanie w porozumieniu z poszczegdlnymi komdrkami
organizacyjnymi (merytorycznymi oraz dziatem finansowo-ksiegowym) zmian,
aneksow, etc.

Il. Kandydat powinien spetniac nastepujace warunki:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

Przynajmniej 2 lata pracy na podobnym stanowisku lub stanowisku finansowo-
ksieggowym;

Wyksztatcenie srednie z zakresu administracj

Wysoko rozwiniete zdolnosci analityczne;

Dbatos¢ o szczegdty;

Dotrzymywanie terminéw w szybko zmieniajgcym sie otoczeniu przy zachowaniu
dokfadnosci;

Bardzo dobra znajomosc¢ obstugi pakietu MS Office, w tym znajomo$¢ MS Excel,
Doskonate zdolnosci interpersonalne, komunikatywnos¢,

Umiejetnos¢ pracy w zespole,
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9) Zdolnosci negocjacyjne,
10) Dobra organizacja pracy wasnej i zespotowej.

lll. Oczekiwania dodatkowe:
1)  Dobra znajomos¢ przepiséw dotyczacych finanséw publicznych,
2) Praktyczna znajomos¢ rachunkowosci finansowej i zarzadczej oraz wiedza z zakresu
analizy finansowej.

IV. Wymagane dokumenty i oswiadczenia
+  List motywacyjny oraz curriculum vitae (CV).
« Kopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje oraz
zdobyte do$wiadczenie zawodowe.
« Kopie $wiadectw z poprzednich zaktadéw pracy.
» Podpisane wiasnorecznym i czytelnym podpisem oswiadczenie, o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do cel6éw rekrutacji, np. w brzmieniu:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie rekrutacji na stanowisko
Spedjalisty ds. Narodowego Programu Zdrowia, ogtoszonego 08.08.2019r. i prowadzonego przez Narodowy
Instytut Zdrowia Publicznego - Paristwowy Zaktad Higieny. Jednoczesnie oswiadczam, Ze
zostatem/am poinformowany/a o przystugujgcym mi prawie dostgpu do tresci moich danych oraz ich
poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak réwniez, ze podanie tych
danych byto dobrowolne.

Brak niniejszego o$wiadczenia lub jego niepodpisanie, powoduje wyltaczenie aplikacji kandydata
z procesu naboru na wakujgce stanowisko.

. W ramach zatrudnienia oferujemy
* Umowe o praceg.
» Stabilno$¢ i ptynnos¢ finansowg pracodawcy.
« Wsparcie rozwoju zawodowego i mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji.
* Przyjazng atmosfere pracy.
» Swiadczenia socjalne.

Il.  Terminimiejsce sktadania dokumentéw
Dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ w zamknigtej kopercie bezposrednio w:

Dziale Kadr i Ptac
Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Paristwowego Zaktadu Higieny
ul. Chocimska 24, 00-791 Warszawa (11 pietro, pokdj C221 w godzinach od 8 do 16%),

lub za posrednictwem operatora pocztowego (decyduje data nadania przesytki w placowce
pocztowej operatora) lub drogg elektroniczng na adres e-mail: kadry@pzh.gov.pl w terminie
do 15.08.2019 r. z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko Specjalisty ds. Narodowego Programu Zdrowia”.
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lll.  Zasady organizacji konkursu
Kandydaci poddani zostang dwuetapowej procedurze konkursowej:
I etap - selekcja wstgpna zgtoszeri kandydatéw pod katem spetnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu;
Il etap - rozmowa rekrutacyjna.

IV.  Uniewaznienie konkursu
Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego - Paristwowy Zaktad Higieny zastrzega sobie prawo
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.

V.  Zasady postepowania z danymi osobowymi
Informuijg, ze oferty ztozone po terminie, niekompletne lub nieopatrzone stosownymi podpisami,
a takze kandydatdw, ktdrzy nie przystapig do Il etapu postepowania konkursowego lub zostang
z niego wykluczeni - nie bedg rozpatrywane.
Kandydaci moga odebra¢ dokumenty rekrutacyjne w ciggu 1 miesigca od zakoriczenia procedury
konkursowej w Dziale Kadr i Ptac Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Paristwowego
Zaktadu Higieny w pokoju nr C221. Nieodebrane dokumenty oraz dokumenty kandydatéw, ktérzy
nie przyjma propozycji pracy - po uplywie wyzej wskazanego terminu - zostang komisyjnie
zniszczone.
Informuje, ze dokumenty kandydatéw wpisanych na liste rezerwowa w niniejszym konkursie,
przechowywane beda przez okres 3 miesiecy od dnia zakoriczenia postgpowania konkursowego
lub do dnia ogtoszenia nastgpnego konkursu, a po uptywie wskazanych terminéw zostang
komisyjnie zniszczone.
Wskazujg, ze administratorem danych osobowych zgromadzonych w zwigzku z ogtoszonym
postgpowaniem konkursowym na wolne stanowisko Spedjalisty ds. Narodowego Programu Zdrowia jest
Dyrektor Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego - Paristwowego Zaktadu Higieny z siedzibg
w Warszawie przy ul. Chocimskiej 24.
W okresie przechowywania dokumentéw kandydatom przystuguje prawo dostepu do tresci
swoich danych, ich poprawiania oraz prawo do ich wycofania. Wnioski w tym zakresie nalezy
sktadac pisemnie do Dziatu Kadr i Ptac Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego -
Paristwowego Zaktadu Higieny (ul. Chocimska 24, 00-791 Warszawa).
Uprzejmie informujg, ze podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie
lub brak zgody na ich przetwarzanie na potrzeby niniejszego konkursu, skutkuje brakiem
mozliwosci objecia procesem rekrutacyjnym danego kandydata.

VI.  Pozostate informacje
Kandydaci ubiegajacy sie o zatrudnienie beda proszeni - przed rozpoczeciem Il etapu
postgpowania konkursowego - o okazanie dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego — Parstwowy Zakiad Higieny
ul. Chocimska 24, 00-791 Warszawa, Polska
Tel: +48 22 54 21 400, +48 22 54 21200, fax: +48 22 849 74 84
www.pzh.gov.pl, e-mail: pzh@pzh.gov.pl
Regon: 000288461, NIP: 525-000-87-32, PL 93 1130 1017 0080 1180 2020 0001 (SWIFT: GOSKPLPW)

Zadanie finansowane ze srodkéw Narodowego Programu Zdrowia na lata 2016-2020



Ml e e Tl i -
. swmans .0 ATHERSMt L et e © O ST, R,
'.:l—'t_-rrl-_: polak =p.. = o '-'.-:‘-I'“'F‘h'.-.’ L PR T e B =" gk %
' 2 ghie S el RS i -F '
I N B PR P Ll o
T _ B . u. . . . -
3 i . iqedP o prps AR T
TR R L -.|_-||.'|_-.-|.|":'-'|_'_'pll. Bt Ll B N L MR Dl S
. S B TR TR I I PO I TI

i _ ' . = DoOseErraRdc | AL FERTL: M-l che
Eadt 1 omeerelae b 0 mbane 3 Ser g0 2 L. fto ., moee
LI EL IR R -:-- |.-._|-n-,1:...- .I"“l-'ﬁ"" S ACLET Ik I
Bl e FI T S | N
[ N A ST - -"E-' .- b FRT RS SRR . A S gl fide
Ak - "Rl BLRCEN Bl ‘-..-,:J.-.|'ﬁ'.||I|JI|:'.|I'"|' Ve STy, " . . s '-'|.|_:'!H- O -
P iad At RLpd it A e MATaal A ph R Bt nl pme T " e
A patmef & T e i o cmbdc lpdn MRt - R - <X FRdADG e
i _ i S 4 40
doaq 4% fint s lp et AN 4 FATAREC rU L faa b SiFf iy g s aia
&F br, - F. 3T -'.-'l.-.-r,.q:h-ﬂ-'l-"-!‘ U e T S TP L L L i
wis A 2l t P LPUE i © Uuthed 1t mtaE - e
r=iig 2 .
ST rLlig.s iy (e afp 1 r..-ﬂr'l-ll - LI! redcchee . =tar ah
"‘.}--."ﬁ"'-'.-l‘ll'j'-m"'-'r"':m"-"-t " "k g =" - I Sl sy '.'I L
ﬂ--- T l, 'lll.'-iilﬁ‘ (k. =_pl qpiety - A it larfEL L BT
o S e T T
Fa st g o Fagk CliaT RV At S rdle L ST SR sl S S e 2L
el =g S R e s Al et St st tany L s
T T LR IR R Ry foE ey, = fay e e
S A T T T ST B
T e TR C L P TR EE S e T L L R T T T e N . T

_--_ﬂ; s L AR ruTERE "'i'l'"'-'i"""' S omas Al o= [ =k C oA Ry =R .
' b ARty G FLrfe . et L S oy S, NLEPERON

. . . i N I R =Ll I LS
P = o pl5 cle e . Ligee. am T P Bmh b S A aepd A R
"'!-. ' 1 SRR & B R T T R R L S ol S
N : . .

1
J pEerl | SRR sk A SR AT L g e e
B se gl D cqdiiiaagk Tplds 4. e B
R ‘ Shul-TH N T LT ET L PP PR PR -
l-ﬂ-il.q‘\‘-'-ﬂl"'l-m S HN G B
.-"-,-'.-I;r'.l I'-ln"i-rmlq_-p-:_ﬂ.l .-a-ur-pm A -.-.-.g..-_ﬂu-' = Wl b

"I|'||:..“.:n|! .-u.; J.-p"i&-hﬂ"‘f?: S S ulﬂlllh 2 bl

-. = . - - ... .
R ':".'- - T T R D



