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OGLOSZENIE DYREKTORA
Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego PZH — Paristwowego Instytutu Badawczego
z dnia 15.06.2026 r. o wolnym stanowisku
gtéwnego specjalisty ds. inwestycji i zarzagdzania nieruchomosciami - Kierownika Dziatu
Inwestycji i Zarzadzania Nieruchomosciami w NIZP PZH - PIB

Etat w petnym wymiarze czasu pracy
Miejsce Swiadczenia pracy: Warszawa.
Wynagrodzenie zasadnicze: 12.000 — 14.000 brutto / miesigc

I. Zakres zadan
1. Zarzadzanie mieniem Instytutu, w szczegolnosci:

prowadzenie ewidencji nieruchomosci (gruntéw, budynkéw i budowli) - wypisdw, wyrysow
dla nieruchomosci wtasnych i zarzadzanych;

prowadzenie spraw zwigzanych z prawem do nieruchomosci, w tym podatkowych;

kontrola realizacji umdéw zapewniajacych dla nieruchomosci dostawe medidw tj. centralnego ogrzewania
wody, pradu, gazu oraz odprowadzenia i wywozu nieczystosci;

prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem powierzchni i pomieszczen oraz innych obiektéw bedacych
w dyspozycji Instytutu.

2. Przygotowanie i nadzér nad realizacjq inwestycji i remontoéw, w szczegdlnosci:

inicjowanie dziatan zmierzajgcych do pozyskiwania srodkéw na dziatania inwestycyjno-remontowe
Instytutu;

przygotowanie programoéw inwestycyjnych w Orionie oraz Platformie Obstugi Projektow Inwestycyjnych
Ministerstwa Zdrowia;

sprawowanie (lub zapewnienie sprawowania) nadzoru inwestorskiego nad realizacjg prac, zgodnie
z prawem budowlanym, w tym w szczegdlnosci dokonywanie wprowadzen i odbioréw technicznych
wykonywanych prac, a takie egzekwowanie postanowiedn umoéw w zakresie gwarancji i odbior
pogwarancyjny;

koordynacja i nadzér merytoryczny nad przygotowaniem i realizacjg inwestycji budowlanych oraz zadan
remontowych w Instytucie;

przygotowanie materiatdw zwigzanych rozliczaniem inwestycji, odbiér robét budowlanych
i remontowych.

3. Zarzadzanie nieruchomosciami Instytutu, w szczegoélnosci:

zapewnienie prawidtowej eksploatacji i utrzymanie nieruchomosci NIZP PZH - PIB w nalezytym stanie;
zapewnienie funkcjonowania systemow przeciwpozarowych;

zapewnianie  sanitarnych  warunkéw  funkcjonowania komodrek organizacyjnych Instytutu
oraz utrzymywanie czystosci i porzgdku na terenie Instytutu, rdwniez w zakresie ustug dezynsekcyjnych
i deratyzacyjnych; prowadzenie witasciwej gospodarki odpadami;

prowadzenie spraw zwigzanych z okresowymi przeglgdami budynkéw i budowli, instalacji technicznych,
tj. elektrycznej, wentylacyjnej, kanalizacyjnej, wodnej, gazowej, sygnalizacji pozaru, grzewczej
i teletechnicznej wraz z sporzgdzaniem sprawozdania w zakresie pilnosci zalecen wynikajgcych
z przegladow;

nadzor nad wykonywaniem prac konserwatorskich i naprawczych w zakresie ogdélnobudowlanym,
w tym prac: murarsko-tynkarskich, posadzkarskich, glazurniczych, malarskich itp.;
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e sprawowanie nadzoru nad sprawami zwigzanymi z biezgcg konserwacjg aparatury i sprzetu badawczego,
bedacego na stanie Instytutu oraz napraw biezgcych i remontéw tej aparatury;
e zapewnianie fizycznej ochrony budynkéw i mienia Instytutu;
e opracowywanie i realizacja rocznych lub wieloletnich plandw konserwacji budynkéw oraz innych
sktadnikéw majatkowych;
e przygotowanie wnioskdw i SIWZ w zakresie nadzorowanego obszaru.

Il. Wymagania konieczne
o wyksztaftcenie wyzsze Il stopnia;
e minimum 8 — letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie inwestycji i zarzgdzania nieruchomosciami;
e doswiadczenie w kierowaniu zespotem;
e znajomos$¢ przepisow dotyczacych zarzadzania nieruchomosciami oraz umiejetnos¢ stosowania
ich w praktyce;
e znajomos¢ prawa zamoéwien publicznych oraz umiejetnos$¢ stosowania go w praktyce;
e wysoka kultura organizacyjna oraz odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania;
e umiejetnosé zarzagdzania zespotem.

lll. Dodatkowym atutem beda
e studia podyplomowe lub licencje, szkolenia w dziedzinie zarzadzania/posrednictwa nieruchomosciami;
e doswiadczenie zawodowe w jednostce sektora finanséw publicznych lub instytucie badawczym;
e znajomos¢ systemu elektronicznego obiegu dokumentéw (EZD).

IV. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia
e list motywacyjny oraz curriculum vitae (CV);
e oswiadczenie — zgoda na udziat w rekrutacji.

V. W ramach zatrudnienia oferujemy
® uUMOWEe 0 prace;
e stabilnos¢ i ptynnosc¢ finansowa pracodawcy;
e wsparcie rozwoju zawodowego i mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji;
e pakiet socjalny (niskooprocentowane pozyczki, pomoc finansowa w trudnych sytuacjach, karta
MultiSport, dofinansowanie do biletéw na imprezy kulturalne, do wypoczynku);
o mozliwosé wykupienia na preferencyjnych warunkach pakietu ubezpieczen na zycie;
e przyjazng atmosfere pracy opartg na wspétpracy i dzieleniu sie wiedza;
e dobrze skomunikowang lokalizacje miejsca pracy.

VI. Termin i miejsce sktadania dokumentéw
Dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: kadry@pzh.gov.pl
w terminie do 14.07.2026 r. z dopiskiem:
,Konkurs na stanowisko gtéwnego specjalisty - Kierownika Dziatu Inwestycji i Zarzadzania Nieruchomosciami
w NIZP PZH - PIB”.

VII. Zasady organizacji konkursu
Kandydaci poddani zostang dwuetapowej procedurze konkursowe;j:
| etap — selekcja wstepna zgtoszen kandydatow pod katem spetnienia wymogdw formalnych przystgpienia
do konkursu;
Il etap — rozmowa rekrutacyjna - zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami, ktorzy
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zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne.

Uniewaznienie konkursu
Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego — Panistwowy Zaktad Higieny zastrzega sobie prawo uniewaznienia
konkursu bez podania przyczyny.

Zasady postepowania z danymi osobowymi

Informuje, ze oferty ztozone po terminie, niekompletne lub nieopatrzone stosownymi podpisami, a takze
kandydatdw, ktérzy nie przystgpia do Il etapu postepowania konkursowego lub zostang z niego wykluczeni — nie
bedg rozpatrywane.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych kandydatéw do pracy jest Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego PZH
- Panstwowy Instytut Badawczy (NIZP PZH-PIB) =z siedzibg w ul. Chocimska 24,
00-791 Warszawa.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga Paristwo sie kontaktowaé w sprawach
przetwarzania swoich danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej: iod @pzh.gov.pl.

3. Administrator bedzie przetwarzat Paristwa dane osobowe na podstawie art 6 ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust. 2 lit.
b) RODO w zw. z realizacjg przepiséw wynikajgcych z art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
Dane osobowe kandydatow do pracy sg przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na wolne
stanowisko pracy.

4. Dane osobowe mogg by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisdw prawa,
a takze na rzecz podmiotdw, z ktérymi Administrator zawart umowe w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz
Administratora (np. kancelarig prawng, dostawcg oprogramowania, zewnetrznym audytorem).

5. Administrator nie zamierza przekazywaé¢ Panstwa danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

6. Majg Panstwo prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie Administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy,
nie dtuzej niz przez okres 90 dni liczonych od dnia zakoriczenia procesu naboru.

2. Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia danych
lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

3. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do wziecia udziatu w naborze na wolne
stanowisko  pracy. Konsekwencjg  niepodania  danych  osobowych jest brak  udziatu
w naborze na wolne stanowisko pracy.

4. Administrator nie podejmuje decyzji w sposéb zautomatyzowany w oparciu o Paristwa dane osobowe.

Pozostate informacje

Kandydaci ubiegajacy sie o zatrudnienie beda proszeni — przed rozpoczeciem |l etapu postepowania
konkursowego — o okazanie dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé.

Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego PZH — Panstwowy Instytut Badawczy zastrzega sobie prawo do
zakonczenia procesu rekrutacji przed terminem okreslonym w pkt. VI w przypadku wyboru kandydata do
zatrudnienia przed uptywem tego terminu. Wybrani kandydaci zostang poproszeni o przedstawienie kopii
dokumentdéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje oraz zdobyte doswiadczenie zawodowe,
a takze kopie $wiadectw z poprzednich zaktadow pracy.
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